Ректору ТГУ имени Г.Р. Державина
Моисееву П.С. 
Руководителя структурного подразделения 
ФИО



Служебная записка
«Об отмене приказа»

В связи с __________________________________(причина отмены командировки) прошу отменить приказ № ____ от «___»__________20____г. о направлении в командировку ____________________ (ФИО, должность) в _________________________________ (страна, город, место назначения) для _________________________________________ (указать цель командировки).


 Руководитель
структурного подразделения                   ____________    _____________________
                                                                                      (подпись)         (расшифровка подписи)


«___» ___________ 20___г.

