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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, 
организационную структуру, полномочия, ответственность и порядок работы 
Отделения допрофессионального образования (далее — Положение).

1.2. В своей деятельности Отделение допрофессионального 
образования руководствуется:

- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 
года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 
дополнениями);

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22 
марта 2021 года № 115 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по основным 
общеобразовательным программам - образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования» (с 
изменениями);

- Приказом Минобразования РФ от 17.05.2012 № 413 «Об
утверждении федерального государственного образовательного стандарта 
среднего общего образования» (с изменениями и дополнениями);

Постановлением Главного государственного санитарного врача от 
28.09.20 N 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организации воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

Уставом Федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего профессионального образования 
«Тамбовский государственный университет имени Г.Р. Державина» (далее - 
Университет);

- другими локальными нормативными документами Университета.
1.3. Отделение допрофессионального образования (далее - Отделение) 

входит в состав Педагогического института Университета.
1.4. Отделение осуществляет подготовку обучающихся по основным 

образовательным программам среднего общего образования (далее - ООП 
С О О ).

2. Основные задачи и функции

2.1. Основными задачами Отделения являются:
- обеспечение условий для получения среднего общего образования в 

соответствии с требованиями федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего образования;



- создании условий, способствующих личностному и 
профессиональному самоопределению обучающихся для совершения ими 
осознанного выбора дальнейшей траектории обучения;

- реализация потребности Университета в мотивированных 
абитуриентах с высоким уровнем подготовки к освоению программ среднего 
профессионального и высшего образования;

- осуществление преемственности между двумя уровнями образования 
- общим и профессиональным.

2.2. В целях успешного решения задач, Отделение осуществляет 
следующие функции:

- комплектует состав обучающихся и принимает меры по сохранению 
контингента;

- осуществляет разработку, корректировку основных образовательных 
программ среднего общего образования, рабочих программ учебных 
предметов (курсов), программ внеурочной деятельности и дополнительного 
образования;

- реализует основные образовательные программы среднего общего 
образования, рабочие программы учебных предметов (курсов), программы 
внеурочной деятельности и дополнительного образования;

- обеспечивает выполнение требований федеральных государственных 
образовательных стандартов;

- осуществляет методическое и информационное обеспечение 
образовательной деятельности;

- организует и проводит воспитательную и профориентационную 
работу;

- обеспечивает учет движения контингента слушателей;
- проводит мониторинговые исследования и анализ результатов 

обучения с целью повышения эффективности реализации образовательных 
программ;

- обеспечивает сохранность закрепленных за Отделением помещений, 
оборудования, литературы, методических и учебных материалов и других 
материальных ценностей;

- обеспечивает выполнение обучающимися и работниками Отделения 
устава, правил внутреннего распорядка Университета, трудовой дисциплины, 
охраны труда, противопожарной безопасности;

обеспечивает условия противодействия коррупции и создает 
благоприятный морально-психологический климат для каждого участника 
образовательных отношений;



- обеспечивает в сфере своей деятельности выполнение требований 
законодательства Российской Федерации, Устава и иных локальных 
нормативных актов университета;

- обеспечивает хранение всех видов документации и сводной 
отчетности по итогам деятельности Отделения.

3. Структура и управление

3.1 В состав Отделения входит кафедра профильной довузовской 
подготовки, деятельность которой регламентируется Положением о кафедре 
профильной довузовской подготовки.

3.2 Общее руководство деятельностью Отделения осуществляет 
директор Педагогического института Университета.

3.3 Непосредственное управление деятельностью Отделения 
осуществляет заведующий отделением, назначаемый на эту должность 
приказом ректора Университета.

4. Полномочия

4.1. Получать поступающие в Университет документы и иные 
информационные материалы по своему профилю деятельности для 
ознакомления, учета и использования в работе.

4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений
Университета сведения, справочные и другие материалы, необходимые для 
выполнения возложенных на него задач и функций.

4.3. Участвовать в проводимых руководством Университета
совещаниях при обсуждении вопросов, имеющих отношение к функциям 
Отделения.

4.4. Вносить руководству Университета предложения об отмене, 
внесении изменений и дополнений в локальные акты Университета по 
вопросам деятельности Отделения.

4.5. Осуществлять взаимодействие с подразделениями Университета, 
иными образовательными организациями в пределах своей компетенции.

4.6. Осуществлять взаимодействие с руководителями всех структурных 
подразделений Университета и иными должностными лицами.

4.7. Вносить предложения ректору Университета о поощрении и 
привлечении к ответственности работников Отделения.

4.8. Получать надлежащее материально-техническое 
обеспечение деятельности Отделения, регулярное повышение квалификации 
его работников.



5. Ответственность

5.1. Отделение несет ответственность за:
невыполнение возложенных на него задач, функций и 

обязанностей;
- подготовку обучающихся с уровнем знаний, не соответствующим 

требованиям федерального государственного образовательного стандарта 
среднего общего образования;

нарушение прав и свобод обучающихся и 
работников Отделения;

- необеспечение безопасности жизни и здоровья обучающихся и
работников время выполнения ими своих должностных
(академических) обязанностей;

- необеспечение сохранности и функционирования переданного 
Отделению технического оборудования для обеспечения образовательной 
деятельности.

5.2. Ответственность заведующего Отделением устанавливается 
должностными инструкциями.

6. Заключительные положения

6.1. Отделение создаётся, реорганизуется и упраздняется приказом 
ректора.

6.2 Изменения и дополнения, принятие настоящего Положения в 
новой редакции производятся по решению Ученого совета Университета.

6.3 Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 
разрешению в соответствии с действующим российским законодательством, 
Уставом и иными локальными нормативными актами Университета.



В Ы П И С К А
из протокола № 19 заседания Ученого совета 
ФГБОУ ВО «Тамбовский государственный 

университет имени Г.Р. Державина» 
от 18 ноября 2022 года

СЛУШАЛИ: об утверждении Положения об отделении допрофессионального
образования ФГБОУ ВО «Тамбовский государственный университет имени 
Г.Р. Державина».

ПОСТАНОВИЛИ: утвердить Положение об отделении допрофессионального
образования ФГБОУ ВО «Тамбовский государственный университет имени 
Г.Р. Державина».

Голосовали -  единогласно.

Председатель Ученого совета 
к.э.н., доцент П.С. МОИСЕЕВ

Проректор -  Главный ученый секретарь 
Ученого совета 
д.э.н., профессор В.В. СМАГИНА


