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Итого 9472 9472 3677
,5

4894
,5 900 254 218 72 260 554 108 200 72 332 608 108 182 72 296 556 108 128 72 242 484 108 4 н. 146 32 290 578 108 2 146 36 206 336 108 6 н. 174 310 526 108 2 44 128 438 72 36 2 6 н.

Итого по ОП ВО(без факультативов) 8968 8968 3429
,5

4638
,5 900 240 218 36 260 518 108 182 36 314 536 108 182 36 296 520 108 128 36 242 448 108 4 н. 146 290 538 108 2 146 206 300 108 6 н. 174 310 526 108 2 44 128 438 72 36 2 6 н.

Объем конктактной по Б1 = 43,88% 38% 52% 10%
Итого по циклам 7780 7780 3414 3538 828 207 218 36 260 518 108 182 36 314 536 108 182 36 296 520 108 128 36 242 448 108 146 290 538 108 2 146 206 300 108 174 310 526 108 2 44 128 152 72
Б1 Дисциплины (модули) 30 34 2 7780 7780 3414 3538 828 207 218 36 260 518 108 182 36 314 536 108 182 36 296 520 108 128 36 242 448 108 146 290 538 108 2 146 206 300 108 174 310 526 108 2 44 128 152 72

Б1.Б Базовая часть 8 23 1 3204 3204 1444 1472 288 89 200 36 202 440 108 38 36 40 116 92 36 76 208 36 110 36 166 352 72 82 130 222 36 2 38 62 84 36 2 2 22 36 50

Б1.Б.1 История 1 144 144 54 54 36 4 36 18 54 36
Б1.Б.2 Иностранный язык 4 1,2,3 324 324 144 144 36 9 36 36 36 36 36 36 36 36 36
Б1.Б.3 Философия 3 144 144 54 54 36 4 36 18 54 36

Б1.Б.4 Безопасность 
жизнедеятельности 3 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.5
Организация 
государственных учреждений в 
России

1 180 180 72 72 36 5 36 36 72 36

Б1.Б.6
Организация и технология 
документационного 
обеспечения управления

5 4 5 468 468 208 224 36 13 36 90 162 32 48 62 36 2

Б1.Б.7 Документирование работы по 
обращениям граждан 5 72 72 32 40 2 16 16 40

Б1.Б.8
Научно-исследовательская 
деятельность в социальной 
сфере

4 252 252 108 108 36 7 18 18 36 36 36 72 36

Б1.Б.9 Физическая культура и спорт
1,2,3,
4,5,6,

7
72 72 36 36 2 2 4 8 2 4 8 2 4 10 2 4 10 2 2 2 2 2 2

Б1.Б.10 Концепции современного 
естествознания 1 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.11 Педагогика и психология 1 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.12 Русский язык и культура речи 1 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.13 Культурология 2 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.14 Правоведение 2 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.15 Введение в проектную 
деятельность 4 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.16 Экономика 3 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.17 Введение в специальность 1 360 360 162 162 36 10 72 90 162 36

Б1.Б.18 Социология и политология 4 72 72 36 36 2 18 18 36

Б1.Б.19
Информационные технологии в 
документационном обеспечении 
управления и архивном деле

6 5 432 432 192 204 36 12 32 64 120 36 60 84 36

Б1.Б.20 Информационная безопасность 
и защита информации 8 108 108 58 50 3 22 36 50

Б1.Б.Э Элективные дисциплины 
(модули) по физической культуре и 
спорту

2 328 328 160 168 40 42 40 42 40 42 40 42

Б1.Б.Э.1 Фитнес 4 328 328 160 168 40 42 40 42 40 42 40 42
Б1.Б.Э.2 Спортивные игры 4 328 328 160 168 40 42 40 42 40 42 40 42

Б1.В.ОД Обязательные дисциплины 10 5 1 2808 2808 1198 1250 360 78 18 18 36 108 180 288 72 54 108 162 72 32 96 196 36 108 144 216 72 86 188 300 72 2 56 52 36

Б1.В.ОД.1 Социальные коммуникации 1 72 72 36 36 2 18 18 36
Б1.В.О
Д.2

Документная лингвистика 2 288 288 126 126 36 8 54 72 126 36

Б1.В.ОД.3 Конфиденциальное 
делопроизводство 6 180 180 72 72 36 5 36 36 72 36

Б1.В.ОД.4 Судебное делопроизводство 7 180 180 70 74 36 5 18 52 74 36
Б1.В.ОД.5 Технологии работы офиса 7 7 324 324 138 150 36 9 34 102 150 36 2

Б1.В.ОД.6 Административное, гражданское 
и трудовое право 3 216 216 90 90 36 6 36 54 90 36

Б1.В.ОД.7 Информационное и архивное 
право 2 144 144 54 54 36 4 18 36 54 36

Б1.В.ОД.8 Архивоведение 6 5 396 396 172 188 36 11 16 48 116 36 72 72 36 Пп
Б1.В.ОД.9 Документоведение 3 2 396 396 180 180 36 11 36 72 108 18 54 72 36

Б1.В.ОД.10 Автоматизированные 
информационные системы 8 6,7 432 432 196 200 36 12 36 36 72 34 34 76 56 52 36

Б1.В.ОД.11
Кадровое делопроизводство и 
архивы документов по личному 
составу

5 180 180 64 80 36 5 16 48 80 36 Пп

Б1.В.ДВ.1 Дисциплины (модули) по 
выбору 1 3 288 288 120 132 36 8 52 68 132 36

Б1.В.
ДВ.1.1

Проектирование систем 
управления документацией 7 288 288 120 132 36 8 52 68 132 36

Б1.В.ДВ.1.2 Управление карьерой 7 288 288 120 132 36 8 52 68 132 36

Б1.В.ДВ.1.3
Адаптационная дисциплина для 
инвалидов и лиц с ОВЗ 
"Проектирование систем 
управления документацией

7 288 288 120 132 36 8 52 68 132 36
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Б1.В.ДВ.2 Дисциплины (модули) по 
выбору 2 3 252 252 96 120 36 7 32 64 120 36

Б1.В.
ДВ.2.1

Документиров
ание 
бухгалтерско
й и 

5 25
2

25
2 96 12

0 36 7 32 64 12
0 36

Б1.В.ДВ.2.2 Оценка трудовой деятельности 5 252 252 96 120 36 7 32 64 120 36

Б1.В.ДВ.2.3

Адаптационная дисциплина для 
инвалидов и 
лиц с ОВЗ 
"Документирование бухгалтерск
ой и банковской деятельности"

5 252 252 96 120 36 7 32 64 120 36

Б1.В.ДВ.3 Дисциплины (модули) по 
выбору 3 2 216 216 90 90 36 6 36 54 90 36

Б1.В.ДВ.3.1 Документные ресурсы 2 216 216 90 90 36 6 36 54 90 36
Б1.В.ДВ.3.2 Имиджелогия 2 216 216 90 90 36 6 36 54 90 36
Б1.В.ДВ.4 Дисциплины (модули) по 
выбору 4 2 2 324 324 144 144 36 9 34 52 94 22 36 50 36

Б1.В.ДВ.4.1 Секретарско
е 

8 7 32
4

32
4

14
4

14
4 36 9 34 52 94 22 36 50 36

Б1.В.ДВ.4.2 Профессиональная этика 8 7 324 324 144 144 36 9 34 52 94 22 36 50 36
Б1.В.ДВ.5 Дисциплины (модули) по 
выбору 5 2 2 360 360 162 162 36 10 36 72 108 18 36 54 36

Б1.В.
ДВ.5.1

Социология управления 4 3 360 360 162 162 36 10 36 72 108 18 36 54 36
Б1.В.ДВ.5.2 Этика и этикет 4 3 360 360 162 162 36 10 36 72 108 18 36 54 36

Б2 Практики 1 2 864 864 13,5 814,
5 36 24 4 6 6

Б2.У Учебная практика 1 216 216 5 211 6 4

Б2.У.1

Практика по 
получению 
первичных 
профессиональных 
умений и навыков, в 
том числе первичных 
умений и навыков 
научно-исследовател
ьской деятельности

Вар | 4 216 216 5 211 6 4 н.

Б2.П Производственная практика 1 1 648 648 8,5 603,
5 36 18 6 6

Б2.П.1

Практика по 
получению 
профессиональных 
умений и опыта 
профессиональной 
деятельности (в том 
числе 
технологическая 
практика)

Вар | 6 324 324 2 286 36 9 6 н.

Б2.П.2 Преддипломная 
практика Вар | 8 324 324 6,5 317,5 9 6 н.

Б3 Государственная итоговая 
аттестация 1 324 324 2 286 36 9 286 36 2

Б3.1

Защита выпускной 
квалификационной 
работы, включая 
подготовку к 
процедуре защиты и 
процедуру защиты

Баз | 8 324 324 2 286 36 9 286 36 2

Факультативы 7 504 504 248 256 14 36 36 18 36 18 72 36 36 36 36 32 40 36 36

ФТД.1 Духовно-нравственное 
воспитание 2 72 72 36 36 2 18 18 36

ФТД.2 Иностранный язык 
(факультатив)

1,2,3,
4,5,6 432 432 212 220 12 36 36 36 36 36 36 36 36 32 40 36 36

Вид контроля

Количество видов контроля

Вс
ег

о

1 2 3 4 5 6 7 8

Курсовая работа 2 1 1
Защита ВКР 1 1
Экзамен 24 3 3 3 3 3 4 3 2
Зачет 40 7 7 6 7 5 3 3 2
*   - Контактные (по учебным занятиям, включая часы по практикам)
** - Контроль включает часы аттестации и подготовку к ним, размер которых определяется Положением о нормах времени по планированию и учету труда профессорско-преподавательского состава, а также часы самостоятельной 
подготовки студента к аттестации
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