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B cootBetcTBUM ¢ DenepanbubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O06 o6mmx
IIPUHLMNAX OPTraHU3allMd MECTHOro camoylpasiieHus B Poccuiickonn deneparum»
[1] AamuHHCTpanus p.i. 3eMETYHHO SBISIETCS OPTraHOM MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUS.
Ha ocHoBanmm VYcrtaBa p.nm. 3emetumno ot 15.04.2005 (c wm3m. ot 23.03.2017
Ne 2-69/5) [2] AnvunucTpamus p.i. 3eMETYHHO SBIISETCS HCIOJHUTEIIHHO-
pacnopsaIMTEIbHBIM OPIraHOM PabOYero noceyka 3eMEeTYHHO.

AJIMUHHCTpAIUsl p.1I. 3eMETYMHO O00JIalaeT MOJHOMOYHMSMHU TIO0 PEUICHUIO
BOIIPOCOB MECTHOI'O 3HAYEHUS M OCYILIECTBICHUS OTAEIBHBIX TI'OCYIapCTBEHHBIX
MOJIHOMOYHUW, TEPENAHHBIX OpraHaM MECTHOTO CAMOYIPABICHUS P.M. 3E€METYHMHO
denepanbHBIMU 3aKOHAMH U 3aKOHaMU [leH3eHckoi o01acTH.

AJIMUHUCTpalMIO p.M. 3E€METYMHO BO3IJIABISAET TIJlaBa aJMUHUCTPALAH
p.1l 3eMETYMHO Ha MPUHIMUNAX €AWHOHAdYanus. [MaBoil agMUHHCTPALIMU SIBJISIETCS
JULO, HA3HAYaeMO€ Ha JOJDKHOCTh IJIaBbl AJMHUHUCTpPAlMA 110 KOHTPAKTY,
3aKJII0YAaEMOMY IO pe3yibTaTaM KOHKYpCa Ha 3aMEUICHUE YKa3aHHOW IOJKHOCTH.
KonTpakT ¢ rnaBoll aJAMUHHCTpalUMHM 3aKJIKOYAETCS HA CPOK IOJIHOMOYHWN
MPEACTABUTENBHOIO OpPraHa p.i. 3eMeT4rHO - KoMHuTeTa MECTHOTO CaMOyIIpaBJICHMUS,
MPUHSBILIETO PEIICHHE O HA3HAYEHUH JIUIA Ha TOJKHOCTD TJIaBbl aIMUHUCTPALIUH.

['maBe agMUHUCTpalMU p.ll. 3E€METYMHO HEMOCPEACTBEHHO MMOAYUHSIOTCS
3aMECTHUTENIb TJIaBbl AAMUHUCTPALMM P.M. 3E€METYMHO, CHELHUAINCT 1O padoTe
C OOIIECTBEHHOCThIO,  crenuanuct 1o  pabore ¢ Komuretom  MecTHOro
CaMOYIpPAaBJIEHUS P.M. 3€METUYMHO, CIEUHUATUCT MO paboTe C HUMYLIECTBOM,
CIEUHAINUCT [0 3E€MJIEYCTPOMCTBY, CHEUHAIUCT | Kareropuu (IOKYMEHTOBEN),
TJIaBHBIA OyXTayiTep, B MOJYMHEHUH Y KOTOPOTO HAXOJIUTCS OyXTraiuTep, a TaKxke
BOJUTEIb U TEXHUYECKUN paOOTHHK.

AHaJIN3 TOCTAaHOBKH JE€JIONPOU3BOACTBA B AAMUHUCTPALMHU P.I. 3E€METYUHO
MOKa3all, YTO BCE 3Tambl pabOThl C JOKYMEHTAMH C MOMEHTa WX CO3JaHHS WIH
MOJIyYeHHUs] 10 3aBEpUICHUS HCIOJHEHUS WIM OTHPAaBKU OTBETAa Ha BXOISIIMMA
JOKYMEHT BXOJST B KOMIIETEHIIMH ClielManucTa | KaTeropuu (JIOKyMEHTOBEA).

B pabore ¢ pgokymeHTamMu chnenuaiuct | kareropuu  (JOKYMEHTOBEN)
PYKOBOJICTBYETCS COBPEMEHHOM HOPMATHUBHOM 3aKOHOAATENbHOU 0a30i, B KOTOPYIO
BxoasaT Koucrurynus PO, denepanbHbie 3akoHbl, 3akoHbI [leH3eHCKOM o0nactu u
JIOKaJIbHbIC HOPMATHUBHBIC IOKYMEHTHI.

B aamuHuMCTpanmu  pabodero mocenka 3€METYMHO  JOKYMEHTOIOTOKHU
KJIACCUPUIUPYIOTCS MO OTHOLIEHUIO K YIPaBICHYECKOMY O0OBEKTy (camoi
aIMUHUCTPALINH P.11. 3EMETUMHO) Ha: BXOJAIINE, UCXOASAIINE, BHYTPEHHUE.

CooTHOmIEHME M KOJIMYECTBO  JIOKYMEHTOIIOTOKOB  aJIMHUHHCTpALUU
p.I. 3eMETYMHO MOXKHO ONPEACIUTh M3 KYPHAJIIOB PErUCTpPAllUd HUCXOISIINX U
BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB. AHAJIN3 MEPEUUCICHHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB MOKa3al,



YTO MCXOJSIINE JTOKYMEHTBI COCTABISIIOT 35% U3 BCero o0bema JOKYMEHTOIIOTOKA,
YTO COCTaBJIsI€T OOJIBIIYIO YacTh JOKYMEHTONOTOKa. B mpoliecce ocyliecTBiIeHUs
CBOEH JIESITENIBHOCTU AAMUHUCTpPALMS CO3/a€T OOJIbIIOE KOJIMYECTBO BHYTPEHHHX
JOKYMEHTOB, KOTOpbIe cOCTaBIAIOT 34% OT 0O0mIero KOJM4YecTBa JOKYMEHTOB
aMUHUCTPALIMH, a BXOJSIINE TOKYMEHTHI aIMUHUACTPAIUU cocTaBstoT 31%.

Bxoasmumii TOKyMEHTONOTOK COCTaBJISIOT JOKYMEHTHI BBICHIMX OPraHOB BIIACTH
u ynpasienus (40%), obpamenust rpaxnaan (30%), mokymentsl [IpaBurensctBa u
MunuctepctBa  oOpazoBanus  IlenseHckoit  oOjactv, AJMHUHUCTpaLUd |
[Tpokypatypsl 3emeTunHCKOTO pariona (30%).

OcHOBHBIMU crIOcO0aMU JOCTAaBKH BHYTPEHHHUX JTIOKYMEHTOB B aMHUHHCTPAIHIO
p..  3eMETYMHO SBISIIOTCS: JocTaBka KypbepoMm (14%), HenmocpencTBEHHO
nocerureneM (20%), moura (27%), anektponnHas moura (39%).

Bxonsmme 1OKyMeHTBl aAMHUHUCTPAIMH P.I. 3€METYMHO MPOXOIAT CIIEAYIONINE
aTanbel 00pabOTKU: MpUEM UM MEpBUYHAS 00paboTKa, MpeBaAPUTENbHBIA MMPOCMOTP U
pa3MeTKa, perucTpalus, pacCMOTpEHUE JOKYMEHTOB, HAMPaBJICHWE HA HUCIIOIHEHUE,
UCIIOJIHEHUE, KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHUSI, TOIIIMBKA UCIIOJTHEHHBIX JIOKYMEHTOB B JIEJO.

Takum oOpa3zoM, aHamu3 pabOThl C BXOJIAIIMMU JOKYMEHTAMH B aJIMUHUCTPALIUN
p.n. 3eMETYMHO TIOKa3aJ, YTO BXOMSAIIAs JOKYMEHTAIUSl MPOXOJUT BCE OTallbl
00paboOTKH JOKYMEHTOB, KOTOPBIE MPOMUcaHbl B IHCTPYKIIMK 1O ACIONPOU3BOICTBY
B aIMUHHUCTpanuu p.in 3emeTunHo oT 15.02.2013 Ne 28 [3].

BHyTpeHHME [OKYMEHTHl AJAMHUHUCTPAlMA pP.I. 3E€METYMHO COCTABIIAIOT:
pactiopsikenust  (34%), mnocrtaHoBieHust (26%), aktel (22%), npukasel (18%).
BHyTpeHHUE HOKYMEHTBI MPOXOJAT CIEAYIOMEe 3Tamnbl OOpaOdOTKH: HU3Yy4YEHHE
BOTIpOCA W  COCTaBICHHME YEPHOBHMKA JOKYMEHTa, J0paboTKa YepHOBHKA
Mo 3aMeyYaHusiM, OQGOpMJICHHE TPOEKTa JOKYMEHTa, COIJIACOBAaHUE JIOKYMEHTa,
MOJANMUCAaHUE JOKYMEHTa, pETUCTpalus, WCIOJHEHUE JOKYMEHTa, KOHTPOJIb
UCIIOJIHEHUSI IOKYMEHTA, TIOIITMBKA UCTIOJTHEHHBIX JOKYMEHTOB B JIETIO.

Takum  oOpazoM, aHanmu3  pabOTBl C  BHYTPEHHHUMH  JOKyMEHTaMU
B QIMUHUCTpAIlMK paboyero mocenka 3eMETUYMHO I[I0Ka3ad, YTO BHYTPEHHSA
JOKYMEHTAIMsl Tak)Ke MPOXOJUT BCe ITambl 0OpaOOTKH JTOKYMEHTOB, KOTOpPHIE
npornucanbl B UHCTPYKITUU IO I€TOMPOU3BOJICTBY B AIMUHUCTPAIIUU P.IT 3€METUYHNHO
ot 15.02.2013 Ne 28 [3].

Hcxonsamuii JOKYMEHTONOTOK COCTaBJISIOT CIEAYIOIIUE BHIbI JTOKYMEHTOB:
nuceMa (17%), crpaBku (30%), 3asBienus (20%), oTBEThI Ha oOpalleHus TpaKaaH
(33%). CnocobaMu OTHpPAaBKH HCXOJAIIMX JOKYMEHTOB SIBISIOTCS: Kypbep (22%),
dakc (23%), anexrponHas nouta (36%), mouta (19%).

Hcxonsmme TOKyMEHTHl aIMUHUACTPAIMA P.1. 3EMETYHHO MPOXOIAT CIECTYIOIIHNE
sTambl OOpabOTKH: CO3JaHUE TMPOEKTa JOKYMEHTa, COTJIACOBaHHWE IMPOEKTa
JOKYMEHTa, TpOBEpKa MPaBUIBLHOCTH OQOpPMIICHHS JOKYMEHTA, IOJIIMHCAHNE
JIOKyMEHTa, PErUCTpaIvs, OTIpaBKa JOKYMEHTA, MOAIINBKA JOKYMEHTA B JIETIO.

Takum  oOpa3om, aHamu3  pabOTBl C  HCXOMSIIMMH  JIOKYMEHTaMU
B QIMUHUCTpAIIMN pabodero rmoceiaka 3eMETYMHO TMOKa3al, YTO HWCXOJSIIas
JIOKYMEHTAITUSI TIPOXOJUT BCE ATAlbl 0OPabOTKH JTOKYMEHTOB, KOTOPHIE MPOTHCAHBI

B HHCTpYKHI/II/I 110 I[GJIOHpOI/ISBOI[CTBy B AI[MI/IHI/ICTpaLII/II/I p.H. 3eMeT‘-II/IHO
oT 15.02.2013 Ne 28 [3].



BaxxueiimmMm 3tarnomM paboThl ¢ JOKyMEHTaMH B aIMUHHUCTPAIUU P.I. 3EMETYHHO
ABJISIETCSI PETUCTPALMS JTOKYMEHTOB, KOTOpas BKJIIOYAET B CeOsl 3aMUCh YYETHBIX
JAHHBIX O JIOKYMEHTE B YCTaHOBJIEHHOU hopme, Ppukcupyromux ¢GakT ero co3maanus,
OTMpAaBIICHUS WU TIoNydeHus. B aamuHucTpanmu npeobiagaet xypHaibHas dopma
perucTpaudd  JOKYMEHTOB.  Perucrpamuio  JOKYMEHTOB B aJMUHHUCTpAIlUU
p.1. 3eMETYMHO OCYIIECTBIISIET CIIEIMAIUCT | KaTeropuu (JI0OKyMEHTOBEN).

Peructpanusi JOKyMEHTOB MPOU3BOJUTCS B JIEHb MOJIUCAHUS WU TOJIYYCHUS
TOKyMeHTa. Perucrparus BXOIAIMIMX W HMCXOASMIMX JOKYMEHTOB IIPOW3BOIUTCS
B )KypHaJIaX PETUCTPAIMH BXOISIINX U UCXOIAIINX TOKYMEHTOB.

B pesymbrare cpaBHEHUS JKypHaJIa PETUCTpAIlMU BXOASAIMINX JOKYMEHTOB
c TpeboBanussMu  MHCTpyKIIMM 1O  JCJIONPOU3BOACTBY B  aJAMUHHUCTpPAINH
p.1. 3eMETYMHO K CTPYKTYpE KypHaJIa PETHCTPAIlMH BXOMSIIUX JOKYMEHTOB OBLIO
BBISIBIICHO, YTO B JKypHaJI€ PETUCTPAIlMH BXOIANIUX JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT
cienytomue rpadpl: JaTa MOCTYIUIEHUS JOKYMEHTa, PEruCTPallMOHHBIN HOMEp
JIOKyMEHTa, HAaWUMEHOBAaHHWE BHUJA JOKYMEHTA, PE3OJIIOIUS, HCIOIHUTENb, CPOK
UCIIOJIHEHHUSI, IPUMEYaHUE.

OTCcyTCTBHE TMEpPEUYUCICHHBIX Tpad OCIOXKHSAIOT paboTy C  BXOISAIIUMU
JOKyMEHTaMH, 3aTpyAHSET TOUCK JIOKYMEHTOB U OCHabisgeT KOHTPOJb UX
3a UCTIOJTHEHUEM.

B pesynbrare cpaBHEHUs SJKypHaJia pPETUCTpAllU MCXOMISIIUX JIOKYMEHTOB
c TpeOoBanussMH  MHCTpyKIMM 1O  ACIONPOU3BOACTBY B  aAMHUHHUCTPAIHH
p.1. 3eMETYMHO K CTPYKType KypHaja PErUCTpaIlii UCXOIANINX JTOKYMEHTOB OBLIO
BBISIBIICHO, YTO B JKypHAaJle¢ PETUCTPAIMM HCXOSIMHNX JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT
cnenyronye rpadpl: UCIIOTHUTENb, TpuMedanue. OTCYTCTBUE MEPEUNCICHHBIX Tpad
OCIIOKHSIOT OTCJICKMBAHHWE NBW)KCHHS JOKYMEGHTOB WM CHIDKCHHWE KOHTPOJIS HaJ
WCITOJTHCHHEM JIOKYMCHTA.

Takum  oOpa3oM, aHaMM3  OpPraHW3alldd  PETUCTpAIMM  JIOKYMEHTOB
B QIMUHUCTpPAIMH .M. 3eMETYNHO TIOKA3aJl, YTO JKypPHAIbI PETUCTPAIIMU BXOISIINX
U UCXOJSIINX JTOKYMEHTOB HE COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHUAM Pa3pabOTKH KYpPHAJIOB
PETUCTPALMU BXOASIIUX U UCXOSAIINX TOKYMEHTOB, MPOMUCAHHBIX B MHCTPYKIIUHU TIO
JIEJIOMPOU3BOACTBY B aJIMUHUCTpAIIMUA pabodero mocenka 3emeTurHo ot 15.02.2013
Ne 28[3]. B aaMuHHUCTpanu OTCYTCTBYET JKypHAlI PETHCTPAlliM BHYTPEHHHUX
JIOKYMEHTOB, YTO OCJIOXKHSET paboTy C HUMH.

KoHTpoJib MCTIONHEHUS TOKYMEHTOB SIBJIICTCS OJHOW M3 BOXKHEUINX (PYHKITUH
yIOpaBJICHUs] JOKyMEHTaMH. B amMuHucTpanmuu p.n. 3E€METYMHO CYIIECTBYIOT
CIICIYIONTNE BU/IbI CPOKOB UCIIOJIHCHUSI IOKYMEHTOB: TUITOBBIC M HHIUBHUIyaTbHBIC.

B memsx opraHu3anuu  KOHTPOJIS HWCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB HCIIOTHUTEIIN
pa3pabaThIBalOT ILJIAHBI OPTAHHW3AIMOHHBIX MEPONPHUATHH 10 WX BBITOJTHCHHUIO,
B KOTOPBIX HAMEYAIOTCS OPTaHU3alMOHHBIC MEPHI, OMPEACISIIOTCS CPOKH MOTYUCHUS
OTepaTUBHOM HH(POPMAIIUU, BBIC3Ibl PAOOTHUKOB Ha MECTa C LENbI0 (aKTUIECKOU
MPOBEPKU TOJIOKEeHHUS Jel. [lpum HEoOXOAUMOCTH MO WCIOJHEHHIO JOKYMEHTa
BBINIECTOAIIEIO OpraHa MPUHUMAETCS COOCTBEHHBIN PACTIOPSIUTEIBHBIA JJOKYMEHT.

K ycTaHOBIEHHOMY CPOKY HCIIOJHEHMsS (HE MO3JHEE 4YeM 3a 5 AHell 10 ero
MCTEYEHUS) MCTIOJHUTENh TOTOBUT MTOTOBYIO CIIPABKY C MPEMIOKEHHUEM O CHATHH
€ro C KOHTpOJsA. JIOKYyMEHTBHI, CUYMTAIOTCS CHSATBIMH C KOHTPOJII C MOMEHTa



HAHECCHUS TJIABOM AJMHUHMUCTPALIMM COOTBETCTBYIOLIEH PE30IIOLUNA HAa WTOTOBOMU
CIIpaBKe.

Takum o00pa3oMm, aHaNW3 OpraHU3alMU KOHTPOJS HUCIHOJHEHUS JTOKYMEHTOB
MOKa3all, 4YTO B aJIMUHUCTPAIIUU P.M. 3EMETUUHO OCYIIECTBIISIETCS TOJIBKO UTOTOBBIN
KOHTPOJb HUCHOJIHeHUs. OTCYTCTBHUE TEKYUIEro W MPEeAyNpeauTeNIbHOIO KOHTPOJIS
UCIIOJIHEHUSI IOKYMEHTOB HE OTpa)kaeTcsl Ha pe3yJbTaT UCIIOJHEHHS IOKYMEHTOB.

AHanu3 mnopsnka (QopmupoBaHusT U OQOpMIIEHUS JeN  MOoKasal, uTo
dopMupoBaHHEe el U UX XpaHEHHE IOJHOCTHI0 COOTBETCTBYET TPEOOBaHUAM
NHCTpyKIIuM 1O IeTONpOU3BOJACTBY B aJMUHHUCTPAIlMU  P.M. 3€METYUHO OT
15.02.2013 Ne 28 [3].

DKcriepTu3a IEHHOCTU JIOKYMEHTOB B aJMHUHUCTpalMd p.l. 3€METYHMHO
MIPEACTABISIET COOON M3YYCHHE JTOKYMEHTOB HA OCHOBAaHUHU KPUTEPUEB WX IEHHOCTU
B LIEJIIX ONpPENENICHUs CPOKOB XpaHEHUs U OTOOpa JOKYMEHTOB Ha IOCTOSHHOE
XpaHeHue. AHanau3 OpraHu3alydd SKCHEPTH3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB U MOpAJKa
nepegayu el Ha AapXMBHOE XPAaHECHHE TMOKa3all, 4YTO MOPSAOK IPOBEIACHUSA
AKCHEPTU3bl ILIEHHOCTH JOKYMEHTOB M TME€peladd Jell Ha apXUBHOE XPaHCHHE
MOJIHOCTBIO COOTBETCTBYET IMOJOXKEHUSAM MHCTpyKIMM 10  J€I0NpOU3BOACTBY
B aIMUHHUCTpaIuu p.1. 3eMeTdrHo ot 15.02.2013 Ne 28 [3].

[IpoBenst ananmu3 oQOpMIIECHUS  OPraHU3AIMOHHBIX,  PACHOPAIUTEIHHBIX
1 MTHGOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JIOKYMEHTOB A MUHUCTPAIMK P.M1. 3eMETYUHO
MoKa3ajl, 4TO THUIHUYHBIMA OHIMOKaMU B OGOPMIICHUU SBJISIIOTCS: OTCYTCTBHUE
€MHOTO crocoba oPOpMIICHUS PEKBU3UTOB, OTCYTCTBME Ha MHOTHUX JOKYMEHTax
JaThl U PETUCTPAIMOHHOIO HOMEpA, a TaKXKe€ OTMETOK O MPWJIOKECHHH; yKa3aHUe
IMpeayiora  «OoT» B Jare JOKYMEHTa; OTCYTCTBHUE MOANHCH B JOKYMEHTE;
pacnoJioKeHUe JaThl JOKYMEHTA U PEruCTPAllMOHHOTO HOMEpa JOKYMEHTa PsJIOM
M0 IIEHTPY JOKYMEHTa, OTCYTCTBHE€ OTMETKH O TMPWIOKEHUH;, YyKa3aHUE
OOIIEMPUHATOTO COKPAIIEHUS CJIOBA «Tro/» TpH OQPOPMIICHUH JaThl JOKYMEHTa
u(GpPOBBIM CITOCOOOM; yKa3aHHWE B CIPABOYHBIX JAaHHBIX aJpeca HCIOIHUTEIHHO-
pactopsIMTEIbHOTO OpraHa B OOpaTHOM TOpSJIKE: Ha3BaHUE paloHa, O0O0JacTH,
MOYTOBOT0 MHJEKCA, HA3BAaHUE HACEJIEHHOI0 MYHKTAa, YJINIIA, JIOM.

AHanmM3 TIOCTAaHOBKHM [IEJIOTIPOM3BOJICTBA TIOKa3aj, YTO BCE OTambl pPabOTHI
C JIOKyMEHTaMH p.Il. 3E€METYMHO COOTBETCTBYET MOJOXEHUsIM HWHCTpyKIuu
10 JCJONPOU3BOACTBY B AIMUHHUCTpauu p.i. 3emetdnHo oT 15.02.2013 Ne 28 [3],
HO BBISIBJICHHBIE OIMMOKKH B O(DOPMIIEHWU JAOKYMEHTOB aJMUHHUCTpPALUM TOKa3aIu
HEOOXOIUMOCTh pa3paboTku anbboMa u  Tabenss YHU(PUUUPOBAHHBIX (HopM
JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE MO3BOJAT M30€kaTh B JajdbHEHIIEM OmUOOK B 0OpMIICHUU
JIOKYMEHTOB.

Cnucok ucnojib30BaHHbIX MCTOYHHKOB:

1. ®enepanbHbii 3ak0H «OO0 OOMMX MPUHLIMIAX OpPraHU3alMd  MECTHOTO
camoynpasieHus B Poccuiickoit @enepanun» ot 06.10.2003 No 131-D3 (c u3Mm. oT
29.07.2017) Ne 279-D3.

2.¥YcraB pabouero mocenka 3eMETYMHO 3eMETYMHCKOro painoHa IleHzeHckoi
obmactu ot 15.04.2005 (¢ m3m. ot 23.03.2017 Ne 2-69/5).

3. MHCcTpyKIMs 1O AETONpPOU3BOACTBY B AJIMHHHCTPAllUd pabOYero MOCENKa
3emeTunHO 3eMeTUUHCKOTO parioHa [lenzenckoit oomactu ot 15.02.2013 Ne 28.



