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Составление и оформление протокола как одного из вида официальных 

документов является важнейшей составной частью современного 

делопроизводства в Российской Федерации.  

Вопрос общего алгоритма составления и оформления протоколов играет 

одно из приоритетных значений в современном документоведении. Все виды и 

разновидности протоколов вне зависимости от своего отношения к системе или 

подсистеме документации, как правило, классифицируются по способу 

документирования и по степени полноты записи хода определенных событий 

или процедуры, это краткий и полный протокол соответственно. Грамотно 

составленный и оформленный протокол вправе обеспечить в полной мере 

юридическое значение данного вида документа. 

Правила оформления протоколов имеют свое нормативное закрепление в 

ряду нормативных актов, в том числе и в государственном стандарте, 

представляющий собой основу обеспечения грамотного оформления протокола. 

«ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению 

документов». [1] Данная сертификация имеет добровольное применение 

организациями, т.е. они вправе выбирать руководствоваться этими 

требованиями или же нет. Нормативно-правовой акт стандартизирует общие 

требования к созданию всех документов, в том числе и протоколов, а также 

определяет порядок оформления реквизитов и их расположения на бланке. 

В ряду основных источников нормативно-правового закрепления 

требований к оформлению протокола –  Примерная инструкция по 

делопроизводству в государственных организациях, утвержденная Приказом 

Росархива от 11.04.2018 № 44. [2] В соответствии с законодательством 

Российской Федерации, локальными нормативными актами в организации 

издаются организационно-распорядительные документы. Что касается неких 

особенностей, предъявляемых к оформлению исследуемого нами вида 

документа, то организации сами вправе вносить изменения в правила 

организации работы с протоколами, путем утверждения отдельных локальных 

нормативных актов, с целью отражения специфики деятельности конкретного 

вида организации. 

Можно выделить основные нормативные правовые акты, закрепляющие 

процесс оформления протоколов отдельных сферах человеческой деятельности. 

Административная сфера – в КоАП РФ и его многочисленных статьях; так, 

требования к составлению протокола об административном правонарушении 



указаны в ч.1 ст. 28.2 КоАП РФ, а должностные лица, уполномоченные его 

составлять в ст. 28.3; Приказ МВД России от 23.08.2017 N 664 (ред. от 

21.12.2017) «Об утверждении Административного регламента исполнения 

Министерством внутренних дел Российской Федерации государственной 

функции по осуществлению федерального государственного надзора», в 

области избирательного права - Федеральный закон «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской 

Федерации» от 12.06.2002 N 67-ФЗ, Федеральный закон от 22.02.2014 N 20-ФЗ 

(ред. от 11.12.2018) [3] «О выборах депутатов Государственной Думы 

Федерального Собрания Российской Федерации» [4] 

Медицинская сфера – Федеральный закон от 21.11.2011 г. № 323-ФЗ «Об 

основах охраны здоровья граждан Российской Федерации» [5], Федеральный 

закон от 31.05.2001 г. № 73-ФЗ «О государственной судебно-экспертной 

деятельности в Российской Федерации», Постановление Правительства РФ от 

17.08.2007 г. № 522 «Об утверждении правил определения степени тяжести 

вреда, причиненного здоровью человека», Приказ Министерства 

здравоохранения РФ от 6 июня 2013 г. N 354н «О порядке проведения 

патолого-анатомических вскрытий» и др. 

Спортивная сфера – Федеральный закон от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О 

физической культуре и спорте в Российской Федерации» [6], Постановление 

Правительства РФ от 18.04.2014 г. № 353 «Об утверждении Правил 

обеспечения безопасности при проведении официальных спортивных 

соревнований», Технический Регламент проведения соревнований, «Кодекс 

Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001 

г. № 195-ФЗ. [7] 

Судебная сфера – «Арбитражный процессуальный кодекс Российской 

Федерации» от 24.07.2002 г. № 95-ФЗ (ст. 155) [8], «Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации» от 14.11.2002 г. № 138-ФЗ [9], 

«Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации» от 18.12.2001 г. № 

174-ФЗ [10]. 

Налоговая сфера – «Налоговый кодекс Российской Федерации» от 

31.07.1998 г. № 146-ФЗ [11], Приказы ФНС России, Типовая инструкция по 

делопроизводству в Управлении Федеральной налоговой службы по субъекту 

Российской Федерации и в межрегиональной инспекции Федеральной 

налоговой службы от 01.07.2014 г. № ММВ-7-10/346а.  

Таким образом, подойдя к вопросу оформления протоколов, а также 

рассмотрев нормативно-правовую базу процесса протоколирования разных 

социальных сфер, обоснованно утверждать, что все виды протоколов нашли 

свое нормативное закрепление, касающихся правил составления и оформления, 

в соответствующих нормативных правовых актах действующего 

законодательства Российской Федерации, составленные с учетом своей 

специфики деятельности на основе Примерной инструкции по 

делопроизводству в государственных организациях, утвержденной Приказом 

Росархива от 11.04.2018 № 44. [2]. 
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