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B pesynbpTare GyHKIIMOHUPOBAHHS MPOMBIILICHHOTO MPEINPUITHS CO3AAOTCS
pa3IMYHbIe CUCTEMBI JTOKYMEHTALMU. ['pynna ynpaBleHYECKUX JOKYMEHTOB - OJHA
U3 KJIIOYEBBIX ISl JIO0OT0 MPEANpUATHs. DTa TpyIa MpeAcTaBieHa CIeTyIOIUMU
BUJIaMU JJOKYMEHTOB:

e  OpraHu3allMOHHO-TIIPABOBBIE;

e  PacnopsaurensHble;

e  JIOKyMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBY;

e  HMHpopMalMOHHO-CIPAaBOYHBIE TOKYMEHTHI.

B 3aBucuMocTH OT BHJA JEATENBHOCTH MPEAUPHUIATHS, T€ WIA HWHBIE BUIBI
JOKYMEHTOB MOTYT Npeo0jafarh WM HA0OOpOT ObITh HE3HAUUTEIBHOM YacCThIO
JOKYMEHTOIIOTOKA.

OpraHu3alMOHHO-IIPABOBbIE  JOKYMEHTBHI  SIBJIFOTCS  NPAaBOBOWM  OCHOBOM
NEATEIbHOCTH OpPraHU3allMM W COJAEpXKaT II0JO0KEHUs, OCHOBAHHBIE Ha HOpPMax
aJIMUHHACTPATHBHOTO TIpaBa U 00s3aTeIbHbIC 151 HCOTHEHUs [1].

B OAO «IlepBomalicKxuMMaID» K OpraHA3alMOHHO-ITPABOBBIM YIIPABJICHUYECKUM
JOKYMEHTaM OTHOCSTCS:

e Vcras;
[IpaBuna BHyTPEHHETO TPYAOBOIO PacCHopsJIKa;
JIOJKHOCTHBIE MHCTPYKLIUH;
[Tonoxenus;
[lIraTHOE pacnucaHue;
Crpykrypa ynpaBieHus;
I'paduk oTmyckoB;
e ['padux paboTsl.

OpraHu3aluoHHas  JIOKYMEHTalus  ONpeNessieT  OCHOBHblE  IpaBuiia
¢bynkunonupoBanusi OOmectsa. OpraHu3alMOHHO-TIPABOBBIE JOKYMEHTBI MOYTH HE
MO/ABEPTalOTCs PEJAKTUPOBAHUIO U UMEIOT I0JTOCPOYHBIN MEPUO UCTIOIb30BAHUS.

OpraHu3aimoHHO-TIPaBOBasi JOKYMEHTAIUsl YCTaHABIUBACT CTPYKTYpYy U popmy
OOmecTBa, ompenenser IMITAaTHYIO YHUCIEHHOCTb, PErjlaMEHTHPYET MAeSITEeIbHOCTD
pabOTHUKOB, OTIEJOB M ammapara yIpaBlICHUs, YCTaHABIMBAET PEXUM pabOThl U
OTJpIXa, OPraHU3AlMIO TPYyAa, ONpEIessieT MmpaBa U OO0S3aHHOCTH PAOOTHUKOB U
paboTomaTens.

OpraHu3alMOHHO-IIPABOBBIE  YIPABICHUYECKUE JIOKYMEHTbI MOXHO Ha3BaTh
OCHOBOIIOJIATAOIIUMHA B (PYHKIMOHUPOBAHUM JIH000W opranuzauumd. OHM HUTparoT
BAKHEUIYIO POJIb AJIsl JH0OOr0 MpEeanpusTHs, B TOM YHUCJE MpOMbIIIIeHHOro. be3



TUX JOKYMEHTOB HEPETbHO OO0ECNeYNTh palMOHAIBHOE (PYHKIIMOHUPOBAHHE
OpraHU3aLHUH.

Eme oaHa pAocTaTOYHO BaKHAsl Tpynna YIPABICHUYECKUX JIOKYMEHTOB —
pacnopsiMTeNabHas JOKYMEHTAlMs, KOTOpas peryiaupyer (yHKIMOHUPOBAHUE
Ob6mectBa. PacnopsaurenbHble JTOKYMEHTHI HAMNpaBISIOTCS CBEPXY BHH3, TaKUM
o0Opa3oM, o0ecrieuuBaeTCs yIpaBJeHHE.

K pacnopsaurensubiM nokymeHTaM OAQO «llepBoMaiickXxuMmann» OTHOCSTCS
CIEAYIOIINE TPUKA3BIL

° [Iprka3bl O OCHOBHOM 1€ TEIBHOCTH;
e [lpuka3sel MO TMYHOMY COCTaBY;
e [Ipuka3zpl N0 AIMUHUCTPATUBHO-XO3AMCTBEHHBIM BOIPOCAM.

Bce oOHM OyeHb BaXXHbl IS T[PABWIBHOM OPraHU3alM  AEATEIbHOCTH
npennpustys. Tak, NpuUKaspl 10 AAMUHUCTPATUBHO — XO3SIMCTBEHHOU JEATEIBHOCTH
MOCBSIIEHBl MAaTepHANBHBIM BOIPOCAM YMPABJICHUS OpPraHU3alUueld, MNPUKA3bl I10
JUYHOMY COCTaBy pETYJHUPYIOT TPYAOBYIO cdepy NpeanpusiTus, MNpUKa3bl IO
OCHOBHOM [ICSITEILHOCTH TOCBAIICHB BCEM OCTaJbHBIM BOMPOCAaM OpPraHU3AIUU
JNEATEIbHOCTH NPEATPUSATHS.

boinbiyro yacte pacnopsaAuTENIbHONM JOKYMEHTALMM COCTABIISIOT MPHUKA3bl IO
OCHOBHOM JICITEIIEHOCTH.

B OAO «lIepBoMaiicKkxuMMaln» NpHKa3bl IO OCHOBHOM JIEATEIIbHOCTH, IUYHOMY
COCTaBy Y AaJAMUHHUCTPATUBHO - XO3AMCTBEHHBIM BOIIPOCAM PETUCTPUPYIOTCS
OTAEIBHO.

PacniopsiaurenbHple TOKYMEHTBI WIPAalOT BAXKHYKO POJIb B OpraHU3allMd, OHU
00eCreunBalOT OMEpPaTUBHOE  YIPABJICHHE, PETYJIUPYIOT UM KOOPAHUHHPYIOT
NESATEIbHOCTDh NPEAnpUATHS [2].

['pynna ynpaBieHUY€CKOW JOKYMEHTALIMU MPEACTABIEHA TAKKE JOKYMEHTAMH 110
JUYHOMY COCTaBYy, KOTOpble OOECHEYMBAIOT YNPABICHHWE MEPCOHAIOM B
OpraHu3alvu.

K mokymenTtam no nmmunomy coctaBy OAO «lIlepBomMaiickxuMmManny OTHOCSATCSA:

e JIuuHas KapTOUKa;
TpynoBas KHMXKKA;
XapakTepuCTUKa;
TpynoBoit JOroBop;
JIMYHBIN JIUCTOK 110 YYETY KAAPOB;
ABToOuorpadus;
Pesiome;
JInuHoe neno.

OTH JOKYMEHTBI 3aKpeIuisIioT U O(QOPMIISIIOT TPYJOBBIE OTHOIICHMS, a TaKkKe
PErJIaMeHTUPYIOT B3aMMOOTHOIIIEHUSI pabOTHHKA W pabOTOATENs] HA MPEIPUITHH.
be3 pgokyMeHTanMu MO JIMYHOMY COCTaBY HEBO3MOXHO YIIPABISITH MHEPCOHAIOM
Oo6mecTBa.

Eme  oaHOM  rpynmol — ympaBJIEHYECKOM — JIOKYMEHTAUUHW  SABJISIOTCA
nH()OPMAITMOHHO-CITPABOYHBIE JTIOKYMEHTh. OHU CcoNlepKaT CBENIEHUs, Ha OCHOBE



KOTOPBIX MNPUHUMAIOTCSI ONPEICICHHBIE PEUICHUs, YTO MO3BOJISIET ClIeNIaTh BHIOOP B
HO0JIb3Y OJTHO M3 CIIOCOOOB yIpaBiieHUECKOro pemeHus [3].

K OCHOBHBIM UH(OPMAITMOHHO-CITPABOYHBIM JIOKYMEHTAM OAO

«ITepBoMaliCKXMMMAaII» OTHOCSITCSA:

e [Iporokou;
Crnpagka;
3asBIICHHE;
AKT;
CrnyxxeOHas 3ammcKa;
JlokJTagHas 3aMucKa;
OObsAcCHUTENIbHAS 3aIUCKA;
ITucemo;
YBenoMIieHue.

B menom rpynma  MHGOPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIX  JOKYMEHTOB  SIBJISICTCS
KJIFOYEBBIM 3JIEMEHTOM YMPABICHYECKONU JTOKYMEHTAIlMU, TaK KaK HA UX OCHOBAHHU
MPOUCXOJIUT HEMOCPEJICTBEHHO ympamieHue. Ha ocHoBe wuHGOPMAIMOHHO-
CIIPABOYHBIX IOKYMEHTOB U3/IAI0TCS PACTIOPSIUTEIbHBIE JOKYMEHTHI.

Bce rpynmbl ynpaBieHUYECKOW MOKYMEHTAllMM B3aMMOCBSI3aHBI MEXKIY COOOi,
KaXJas M3 HHUX BBIMOJHSAET OIpeesieHHble (QYHKIuU. Tak, opraHU3alMOHHO-
mpaBoBasi JIOKyMEHTAaIMsi OOECHEYMBACT OPraHU3AIMIO CUCTEMBbI YIPAaBIICHUS,
pacniopsiMTesabHas U UHPOPMAIMOHHO-CIIPABOYHAsL JOKYMEHTAIUsl MpeaHa3HaueHa
JUTsl OOeCTIeYeHUsI OTIEPATUBHOTO YIPABIIECHUS, a IOKYMEHTAIUS 110 JUYHOMY COCTaBY
OCYILIECTBIISIET YIPABJIECHUE MTEPCOHATIOM.

VYnpaBieHueckass JIOKYMEHTAllds HUIPaeT OCHOBOIOJArarollyld pojib B
JTIOKYMEHTO000pOTE MPEANPUATHSI, TOCKOJIBKY HU OJHA OpraHu3alus, B TOM YHCIe
MIPOMBIIICHHAs,, HE CMOXET PAlMOHAIBHO TOCTPOUTH CBOKO JIESITEIHHOCTH 0€3
Ka4eCTBEHHOI'O YIIPaBJICHMUSI.
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